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	T.C.

GİRESUN ÜNİVERSİTESİ

SAĞLIK KÜLTÜR VE SPOR DAİRE BAŞKANLIĞI

BAHAR ŞENLİKLERİ İŞ AKIŞ SÜRECİ

	ADI
	Bahar Şenlikleri İşlemleri

	AMACI
	Üniversitemiz tarafından her yıl düzenlenen Bahar Şenlikleri programını gerçekleştirmek.

	ADIMLARI
	· Bahar Şenliklerinin tarihi, programının gerçekleştirilmesinde görev alacak olan Tertip Komisyonunun belirlenmesi …vb hususlar Etkinlik Koordinasyon Kurulunca değerlendirilir.
· Önerilen şenlik tarihi, Tertip Komisyonu üyeleri, Rektörlük Makamı onayına sunulur. Onaylanması neticesinde çalışmaların başlatılabilmesi için yapılacak toplantının tarihi ve yeri komisyon üyelerine bildirilir. 

· Komisyonca belirlenen program Daire Başkanlığımızca düzenlenerek Rektörlük Makamı onayına sunulur.

· Makam onayı sonrası belirlenen şenlik programının duyurulması, sağlık ekibi görevlendirilmesi, güvenlik önlemlerinin alınması, müzik dinletisi yapılması,..vb talepler için kurum içi; program dahilinde şenliğe katılması talep edilen dış paydaşlar varsa kurum dışı davet yazılarının yazılması.

· Öğrenci Konseyi Başkanlığının talepleri doğrultusunda doğrudan temin, satın alma iş ve işlemlerinin başlatılması. 

· Şenlik programı doğrultusunda belirlenen tarihlerde şenlik alanına kurum içi ve dışından gelecek katılımcıların ulaşımlarının sağlanması için araç temini, alandaki düzenleme, hazırlık aşamalarında personel görevlendirilmesi için İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı ile gerekli yazışmaların yapılması.

· Bahar Şenlikleri Tertip Komisyonunca yürütülen iş ve işlemlerin kontrolü, görüş ve önerilerin sunulması amacı ile toplantı düzenlenir ve iş akış süreci tamamlanır.
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